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Innleiing 

Kunnskapsløftet tek føre seg digital kompetanse som ein av dei grunnleggjande dugleikane. 

Utvikling av denne kompetansen må skje som ein kontinuerleg prosess gjennom heile 

opplæringsløpet og det må skje i alle fag. Denne planen er utvikla for å sikre at elevane får 

utvikle sine digitale dugleikar. Den er bygd opp ved trappemål for kvart årstrinn. Desse 

trappemåla blir sett som ein minste standard for kva elevane skal sitte att med etter kvart 

årstrinn. Den legg opp til at elevane kan vurdere sin digitale kompetanse. Elevar og føresette 

skal vite om planen, og den bør gjennomgåast på utviklingssamtalar.  

 

Vurdering 

Planen skal arbeidast med både som undervegsvurdering og eigenvurdering for elevane. 

Vurderinga skal skje på lik linje med alle andre fag.  

Alle lærarar har ansvar for å arbeide med måla gjennom skuleåret i fag der det er naturleg. 

Kontaktlærar har hovudansvar.  Det må inn i årshjulet på kvar enkelt skule at ein treng 

workshop, der ulike kompetanseområder blir gjennomgått. 
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Digital kompetanse 1.trinn: 

 

DATAKUNNSKAP 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Logge inn på Chromebook 

- Logge av Chromebook 

- Behandle Chromebook fint 

- Bruke musepeikar og touchskjermen på ein hensiktsmessig måte 

- Kople til headset, og behandlar headset på ein fin måte 

- Regulere lyd 

TEKSTBEHANDLING 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Skrive tal på tastatur 

- Skrive små og store bokstavar på tastatur 

- Skrive ord og korte setningar på tastatur 

- Lage mellomrom på tastatur 

- Lage linjeskift på tastatur 

- Lage punktum på tastatur 

INTERNETT  

Dette er det elevane skal kunne: 

- Opne nettlesar 

- Orientere meg på enkle nettressursar 

NETTVETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Halde passordet mitt hemmeleg 

- Vite at ikkje alle nettsider er laga for barn 

- Vite at det finst aldersgrenser på ulike spel 

- Vite at det ikkje er lov å ta bilete av andre utan samtykke 
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Digital kompetanse 2.trinn: 

 

DATAKUNNSKAP 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Korleis eg sjekkar batteritid og kan kople til ladar 

- Opne Google Dokumenter 

- Opprette mapper, og lagre på Google Disk  

- Regulere lysstyrke 

TEKSTBEHANDLING 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Skrive setningar og korte tekstar i Google Dokumenter 

- Vere kjend med at ein kan bruke alle fingrane når ein skriv på tastatur 

- Endre teksttype 

- Endre skriftstorleik 

- Lage overskrift 

INTERNETT  

Dette er det elevane skal kunne: 

- Finne riktig klasserom i Google Classroom 

- Gjere enkle søk etter bilete, og bruke bilete 

NETTVETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Vite kva som er greitt å skrive til andre og ikkje 

- Gje beskjed til ein vaksen dersom eg opplever noko ubehageleg på nett 
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Digital kompetanse 3.trinn: 

 

DATAKUNNSKAP 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Levere dokument i innleveringsmappe i Google Classroom 

- Gje/endre namn på dokument og på Google Disk 

- Opprette og plassere dokument på Google Disk   

- Skrive ut eit dokument 

TEKSTBEHANDLING 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Plassere tekst: midtstille, til høgre og til venstre 

- Bruke angre-knappen 

- Endre til underskrift/feit/kursiv skrift 

- Finne eksisterande dokument, opne det og arbeide vidare 

- Bruke hurtigtastane for kopi (ctrl C), lim inn (ctrl V),  klipp ut (ctrl X), merk alt (ctrl 

A) og angre (ctrl Z) 

- Lage spørjeteikn og utropsteikn 

- Bruke to hender og meir enn ein finger når ein skriv på tastatur 

INTERNETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Bruke Google til å finne bilete og informasjon 

- Søke etter nettsider som klassa brukar 

NETTVETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Vite at ikkje alt som står på internett er sant 

- Vite at det ikkje er lov til å dele bilete av andre 
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Digital kompetanse 4.trinn: 

 

DATAKUNNSKAP 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Lage mapper og gje mappene ein funksjonell mappestruktur på Google Disk 

- Bruke Lingdys 

- Finne/lagre/flytte ting i eksisterande mapper 

- Bruke Google Presentasjoner 

- Passe på at Chromebook har batteri 

- Vite kvifor og korleis ein fraktar Chromebook på ein forsvarleg måte 

TEKSTBEHANDLING 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Lage ein tabell i Google Dokumenter  

- Ta printscreen med Chromebook 

- Leggje til bilete i Google Dokumenter og i Google Presentasjoner 

- Velje bilete som passar til teksten eg skriv 

- Endre storleik på bilete og skjære det til riktig storleik 

- Bruke to hender og meir enn ein finger når ein skriv på tastatur 

INTERNETT  

Dette er det elevane skal kunne: 

- Lese ein digital tekst 

- Finne informasjon i ein digital tekst 

- Levere lekser i Google Classroom 

- Kjenne til at ein skal føre kjelder ein har nytta i arbeid 

- Dele dokument med andre 

NETTVETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Nokre kjenneteikn på sikre og usikre kjelder 

- Vite at ein ikkje må sende bilete av seg sjølv til folk ein ikkje kjenner 

- Vere forsiktig med kva personleg informasjon ein deler på nett 

- Vite at ein ikkje bør møte folk ein har blitt kjend med over nett utan ein vaksen til 

stade 

- Gje beskjed til vaksne om ein ser/ opplever mobbing eller trakassering på nett 

 

 

 

 

 



   

 

8 
 

Digital kompetanse 5.trinn: 

 

DATAKUNNSKAP 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Forskjellen på dokumentnamn og overskrift 

- Ta bilete med Chromebook 

- Bruke Lingdys 

- Ta eit lydopptak med Online Voice Recorder og levere i Google Classroom 

- Sende/opne Gmail 

- Vite kva funksjonen til e-post er 

- Dele/opne fellesdokument og samskrive med andre 

TEKSTBEHANDLING 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Lage ein oversiktleg tekst med overskrift og avsnitt 

- Bruke begge hendene når ein skriv på tastaturet, og med god flyt 

- Endre farge på tekst og bakgrunn 

- Tilpasse bilete og tekst i eit Google Dokument 

- Setje inn tal i ein tabell og lage eit diagram i Google Rekneark  

- Forskjell på rad, kolonne og celle i Google Rekneark  

- Bruke enkle formlar i Google Rekneark  

- Lage ei kjeldeliste 

- Revidere tekst etter digital tilbakemelding frå lærar 

INTERNETT  

Dette er det elevane skal kunne: 

- Vere kjeldekritisk når ein søker etter informasjon 

- Vere kjend med www.ordbokene.no 

NETTVETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Vite kvifor det er aldersgrenser på ulike spel og sosiale media 

- Kjenne til Redd barna sine reglar for nettvett 

- Kjenne til konsekvensane av å bryte reglar for nettvett 

- Vite korleis ein kan lage eit sterkt passord 

 
 

 

http://www.ordbokene.no/
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Digital kompetanse 6.trinn: 

 

DATAKUNNSKAP 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Justere utskriftsinnstillingane etter føremål 

- Kople Chromebook til tavle for å syne til dømes Google Presentasjoner   

- Bruke Lingdys 

- Legge lyd til film og bilete i til dømes Google Presentasjoner 

- Laste opp film til Google Disk og levere inn eller dele med andre 

- Sende Gmail med vedlegg 

TEKSTBEHANDLING 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Sette inn ein tekstboks i eit Google Dokument eller i ein Google Presentasjon 

- Bruke hurtigtastane for å marke tekst, kopiere tekst, klippe ut og lime inn 

- Endre retning på arket 

- Strukturere ein tekst i tre delar: innleiing, hovuddel, avslutning med 

underoverskrifter 

INTERNETT  

Dette er det elevane skal kunne: 

- Bruke ordbøker på internett (f.eks. www.ordbokene.no)  

- Grunngje val av kjelder 

- Kjenne til rettane ein har i høve personvern og opphavsrett 

NETTVETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Vere kritisk til kva personleg informasjon ein delar 

- Vere forsiktig med å sende bilete av seg sjølv til andre 

- Ikkje kikke ukritisk på lenkjer ein finn eller får tilsendt og er kjend med kva virus og 

svindel er 
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Digital kompetanse 7.trinn: 

 

DATAKUNNSKAP 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Lage innhaldsliste. 

- Filme ein film med Chromebook og levere i Google Classroom 

- Kjenne Innhaldet i verktøylinjene i ulike program 

TEKSTBEHANDLING 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Gje kommentarar til andre sitt arbeid ved hjelp av kommentarfunksjonen 

- Sette inn sidetal og tal på sider 

- Sette inn topptekst/botntekst 

- Lage innrykk 

- Regulere linjeavstand 

INTERNETT  

Dette er det elevane skal kunne: 

- Kjenner til copyright og veit kva © betyr 

- Vite om kva som kjenneteiknar ikkje-truverdige nettsider 

- Reflektere over kvifor folk spreiar skadeleg innhald på internett 

NETTVETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Kjenne til kva identitetstjuveri inneber 

- Kjenne til  ulike former for svindel og kva ein kan gjere for å unngå det 

- Kjenne til konsekvensar av ulovleg nedlasting 

- Vere kritisk til kvar og til kven ein deler personleg informasjon 

- Kjenner til mogelege konsekvensar av å dele informasjon frå VISA-

kort/personopplysningar til andre og på feil nettsider 
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Digital kompetanse 8.trinn: 

 

DATAKUNNSKAP 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Alle tastane på tastaturet på Chromebook 

- Lage mappe for kvart skuleår 

- Lage fagmapper inni mappene for kvart skuleår  

- Gje dokumenta namn 

- Flytte dokument mellom mapper 

- Forskjellen på dokumentnamn og overskrift 

- Video- og lydinnleveringar i Google Classroom 

- Hurtigtastar for å merke tekst, kopiere, klippe ut og lime inn 

- Bruke Scratch til programmering 

- Velje digital ressurs ut frå formål og deltakar 

- Bruke Google Meet  

TEKSTBEHANDLING 

Dette er det elevane skal kunne: 

- - Lage tabellar i Google Dokumenter og Google Rekneark  

- Bruke Lingdys 

- Sette bilete inn i ulike program 

- Hurtigtastar for å merke tekst, kopiere, klippe ut og lime inn 

- Bruke formlar i Google Rekneark  

- Endre kolonne og rad størrelse 

- Lage kjeldeliste 

INTERNETT  

Dette er det elevane skal kunne: 

- Kjeldekritikk 

- Referere riktig til kjelder i skriftleg arbeid 

NETTVETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Vere klar over kva reglar som finst ved bruk av bilete frå nettet 

- Vite kva hjelpemiddel som er lov å bruke i ulike fag 
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Digital kompetanse 9.trinn: 

 

DATAKUNNSKAP 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Alle tastane på tastaturet på Chromebook 

- Lage mappe for kvart skuleår 

- Lage fagmapper inni mappene for kvart skuleår  

- Gje dokumenta namn 

- Flytte dokument mellom mapper 

- Forskjellen på dokumentnamn og overskrift 

- Video- og lydinnleveringar i Google Classroom 

- Hurtigtastar for å merke tekst, kopiere, klippe ut og lime inn 

- Bruke Scratch til programmering 

- Velje digital ressurs ut frå formål og deltakar 

- Bruke Google Meet 

TEKSTBEHANDLING 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Lage tabellar i Google Dokumenter og Google Rekneark 

- Sette bilete inn i ulike program 

- Hurtigtastar for å merke tekst, kopiere, klippe ut og lime inn 

- Bruke formlar i Google Rekneark 

- Endre kolonne og rad størrelse 

INTERNETT  

Dette er det elevane skal kunne: 

- Kjeldekritikk 

- Referere riktig til kjelder i skriftleg arbeid 

NETTVETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Vere klar over kva reglar som finst ved bruk av bilete frå nettet 

- Vite kva hjelpemiddel som er lov å bruke i ulike fag 
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Digital kompetanse 10.trinn: 

 

DATAKUNNSKAP 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Alle tastane på tastaturet på Chromebook 

- Lage mappe for kvart skuleår 

- Lage fagmapper inni mappene for kvart skuleår 

- Gje dokumenta namn 

- Flytte dokument mellom mapper 

- Forskjellen på dokumentnamn og overskrift 

-  Video- og lydinnleveringar i Google Classroom 

- Hurtigtastar for å merke tekst, kopiere, klippe ut og lime inn 

- Kunne bruke Scratch til programmering 

- Velje digital ressurs ut frå formål og deltakar 

- Bruke Google Meet 

TEKSTBEHANDLING 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Lage tabellar i Google Dokumenter og Google Rekneark 

- Bruke dei retteprogramma vi har 

- Sette bilete inn i ulike program 

- Hurtigtastar for å merke tekst, kopiere, klippe ut og lime inn 

- Bruke formlar i Google Rekneark 

- Endre kolonne og rad størrelse 

INTERNETT  

Dette er det elevane skal kunne: 

- Kjeldekritikk 

- Referere riktig til kjelder i skriftleg arbeid 

NETTVETT 

Dette er det elevane skal kunne: 

- Vere klar over kva reglar som finst ved bruk av bilete frå nettet 

- Vite kva hjelpemiddel som er lov å bruke i ulike fag 

 


