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1.Innledning

Ved bruk av ACOS Politikerportal vil samspillet mellom kommunens administrasjon og politikerne bli
forbedret og effektivisert. Dette sikres av en kontinuerlig, automatisert og strukturert distribusjon og
tilgjengeliggjpring av saker og dokumenter.

Gjennom elektronisk produksjon og distribusjon av mgtedokumenter er det potensiale for a forbedre
og effektivisere den politiske behandlingen av saker. Politikerne far mer tid til saksforberedelser da
ferdigstilte saker blir distribuert fortlgpende. For mgtesekretaerene vil det faktum at sakene
distribueres fortlgpende, gi en mer strukturert arbeidshverdag.

| tillegg gir det politikerne oversikt og kontroll over historikken pa de vedtak og de saker som har
veert til behandling.

ACOS Politikerportal fijerner behovet for utsendelse av papir. Pa denne maten kan kommunen
redusere kostnader forbundet med trykking, porto, konvolutter og arbeidstid for administrasjonen.
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2.Generelt om ACOS Politikerportal

2.1. Ulike arbeidsflater

En av ngklene for suksess nar vi erstatter papiret med elektroniske Igsninger, er et enkelt og intuitivt
grensesnitt for politikerne. ACOS Politikerportal er tilgjengelig for ulike arbeidsflater, og tilpasser
grensesnittet til den skjermflaten politikerne logger seg pa fra. Erfaringer tilsier at politikerne bruker
bade PC, nettbrett og mobil, avhengig av hvor de er.

2.2, Menyer og ikoner i PC Igsning

Du er her: Oversikt u Innlogget som Jens Karlsen igg ut

ACOS Oversikt Mine utvalgy Mine magter Referater Styringsdokumenter

Politikerportalen u

Pa disse sidene finner du innkalling til meter,
Sok etter saker
referat fra tidligere meter og meteplan. —

EH Mine kommende maoter B Mine tidligere meter

28. juli 2012 - Kommunstyret 29. mars 2011 - Kommunstyret

25 juli 2012 - Kommunstyret 3. november 2010 - Formannskapet
27. oktober 2010 - Formannskapet
28. oktober 2009 - Kommunstyret

u 14. oktober 2009 - Administrasjonsutvalget n

Se alle mine mater Se alle mine moater

Siste referater O Siste forfall

29. mars 2011 - Kommunstyret 29. mars 2011 - Kommunstyret

[= 28. oktober 2009 - Kommunstyret

=

v 29. september 2009 - Komite for drift

=

v 15. september 2009 - Komite for drift

Ofte stilte sparsmal

2

Se alle referater Se alle forfall
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Henvisning .
Ikon/Menyer til bilde over Forklaring
innlogget som Jens Karlsen 1 Infc'Jr‘maSJon om hvem som er palogget ACOS
Politikerportal
Du er her: Oversiki 2 Informasjon om hvor i portalen du befinner deg
3 Informasjon om versjon av ACOS Politikerportal
Mine utvalg v
Formannskapet
Gir deg en oversikt over hvilke utvalg du har
Kommunstyret 4 tilgang til
Klagenemnda
Komite for drift
n c Spk etter saker
Se alle mine mater 6 G|.r deg oversikt ove.r z.alle mgtene du har tilgang til
— (historiske og fremtidige)
Sa alle referater 7 G.|r deg 1_en oversikt over alle referatene du har
N tilgang til
Se alle forfall 8 Gir deg en oversikt over dine meldte forfall til
— moter
Ofte stilte sparsmal 9 Gir deg en oversikt over «Ofte stilte spgrsmal»
vedr portalen
Logg ut 10 Logger deg ut av ACOS Politikerportal
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Du er her: Mine meter Innlogget som Jens Karlsen | Logg ut

ACOS Oversikt Mine utvalgy Mine mgter Referater Styringsdokumenter

i
= u noter

Dato ¥, Forfall 2
29.mars.2011 Kommunstyret Forfall ©
03.november.2010 Formannskapet ©
27 .oktober.2010 Formannskapet ©
28 oktober 2009 Kommunstyret ©
14 oktober.2009 Administrasjonsutvalget ©
12 mai.2009 Administrasjonsutvalget ©
17 februar.2009 Klagenemnda ©
27 januar.2009 Administrasjonsutvalget ©
- N—

Kalender

Ved & klikke pa linken under kan du laste ned en kalenderfil som inneholder

alle dine meter. Kalenderfilen kan apnes i vanlige kalenderprogram som

Last ned kalenderf'u

Abonner pa kalender

Microsoft Outlook, Google Calendar m.fl.

Henvisning

Ikon/Menyer til bilde over

Forklaring

m 1 ﬂ gir deg informasjon om at oversikten er sortert
pa denne kolonnen

© 5 Betyr at dersom du trykker pa linjen far du opp
opplysninger om det det aktuelle mgte

Gir deg muligheten til 8 apne/lagre kalenderen
Last ned kalenderfil . «Mine Mgter», som inneholder alle dine mgter

Gir deg muligheten til 8 abonnere pa kalenderen

Abonner pa kalender 4 «Mine Mater».
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Du er her: Mine moter > Metedetaljer Innlogget som Jens Karlsen [“Logg ut

ACOS Oversikt Mine utvalgy Mine mater Referater u1gsdol ter

‘ Mete | Kommunstyret 28.10.2009 Matested Kultursalen Tidspunkt 12.00 - 16.00 Innkalling Referat

[BF Saker meldt opp

001/09 [~ Godkjenning av innkalling, saksliste og matebok 4
002/09 [X Skriv, meldinger og orienteringer

003/09 [= Seknad om dispensasjon - Oppfering av veg pa gbnr 57/2.

004/09 [~ Utbyggingsavtale for delomrade BB1 i reguleringsplan for S3a

005/09 [~ Radmannen meiner avtalen som no ligg fere klargjer rettar og pliktar mellom partane slik at >

006/09 [~ Delegasjon i samband med ny plan- og bygningslov >

Henvisning .
Ikon/Menyer til bilde over Forklaring
1 Gir deg muligheten til @ dpne/lagre innkallingen for
det aktuelle mgte
Referat ) Gir deg muligheten til 8 3pne/lagre referatet for
det aktuelle mgte
> Betyr at dersom du trykker pa linjen far du opp
3 .
vedlegg i den aktuelle saken
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2.3. Menyer og ikoner i nettbrett/mobil Igsning

ACOS Politikerportal - Oversikt

m Mine utvalg
Oversikt over alle utvalg jeg har tilgang til o
3
E f Mine moter ©
Oversikt over alle mater jeg har tilgang til
Mine referater ©
Referater fra mater som er gjennomfart
5
. Styringsdokumenter ©
! Sentrale styringsdokumenter
6
Ofte stilte spersmal ©
Finn svar pa spersmal tilknyttet Politikerportalen
Kontaktinformasjon ©

Finn kontaktinformasjon til politikere i alle utvalg

<

Tilbake

Ikon/Menyer

Henvisning
til bilde over

Forklaring

n 1 Tilbake til hovedoversikten
) Gir deg en oversikt over hvilke utvalg du har
tilgang til
3 Gir deg oversikt over alle mgtene du har tilgang til
(historiske og fremtidige)
4 Gir deg en oversikt over alle referatene du har

tilgang til
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Gir deg en oversikt over tilgjengelige
styringsdokumenter du har tilgang til

Gir deg en oversikt over «Ofte stilte spgrsmal»
vedr portalen

Gir deg en oversikt over kontaktinformasjon til

/ medlemmer i utvalgene du har tilgang til
8 Tilbake til forrige side

9 Sgk etter saker

10 Logger deg ut av ACOS Politikerportal
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ACOS Politikerportal - Mine moeter

Kommunstyret 29. mars 2011
Kommunestyresalen

Formannskapet 3. november 2010
salB

Formannskapet 27. oktober 2010
salB

Kommunstyret 28. oktober 2009

Kultursalen

Administrasjonsutvalget 14. oktober 2009

Styresalen

Administrasjonsutvalget 12. mai 2009

Klagenemnda 17. februar 2009

Administrasjonsutvalget 27. januar a

<

Tilbake Last ned kalender

B °

i

Abonner pa kalender

Henvisning .
Ikon/Menyer til bilde over Forklaring
1 Gir deg muligheten til 3 sgke etter aktuelle mgter
0 5 Betyr at dersom du trykker pa linjen far du opp
opplysninger om det det aktuelle mgte
E 3 Gir deg muligheten til 8 apne/lagre kalenderen
Last ned kalender «Mine Mgter», som inneholder alle dine mgter
_. o o
4 Gir deg muligheten til 3 abonnere pa kalenderen
Abonner pa kalender «Mine Mgter>».

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere
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ACOS Politikerportal - Metedetaljer K, 28.10.2009

[ =
Innkalling Referat
001/09 - Godkjenning av innkalling, saksliste og maetebok @
002/09 - Skriv, meldinger og orienteringer 1.0
003/09 - Seknad om dispensasjon - Oppfering av veg pa gbnr 57/2. 1.0
004/09 - Utbyggingsavtale for delomrade BB1 i reguleringsplan for $3a 1,0
005/09 - Radmannen meiner avtalen som no ligg fere klargjer rettar og pliktar mellom partane slik at 20
006/09 - Delegasjon i samband med ny plan- og bygningslov > ]
< Q O
Tilbake Sak Logg ut
Henvisning .
Ikon/Menyer 1 Forklarin
/ y til bilde over g
ﬂ 1 Gir deg muligheten til @ dpne/lagre innkallingen for
Innkalling det aktuelle mgte
iy . . e e
% ) Gir deg muligheten til 8 3pne/lagre referatet for
Referat det aktuelle mgte
Betyr at dersom du trykker pa linjen far du opp en
2 e 3 oversikt over alle dokumentene i den aktuelle
saken (her: 2 stk)
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Hoveddokument

Tilbake

©

©

©

©

Henvisning til .
Ikon/Menyer bilde over Forklaring
1 Da kommer du tilbake til saksoversikten i

de aktuelle mgte
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3. Funksjonalitet i PC Igsningen

3.1. Palogging

ACOS Politikerportal er tilrettelagt for sikkerpalogging via ID-porten/MinlID. Sikkerhetsl@gsningen i
systemet gj@r at ogsa graderte saker kan sendes elektronisk.

ACOS

Politikerportalen

Fa oversikt over dine moter. Last ned referater

Mine utvalg
Cvarsik cvar e utval fog har tbgang 1

og meteplaner

Mine meter
Coversikt over aibe metes jeg har tgang 1l

Har du spersmdl til bruk av portalen se "ofte
stilte spersmal” eller ta kontakt direkte med

Mine referater
Raferater fra mator som os gjenncenfiert

motesekretaer.

Styringsdokumenter
Sentrale styringsdotumenter

O0a

Ofte stilte sparsmal
Fian svar pl spersmdl eyt Poltisrportalen

Logg inn eller Byt til mobilvisning

6 ]

Kontaktinformasjon
Finn kontaktiaforma sion  polibkere | sl utraly

Ofte stilte spersmal

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere
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3.2. Personlig arbeidsflate

ACOS Politikerportal gir politikeren en egen personlig arbeidsflate.
e Oversikt over de utvalgene han er medlem i
e Mgtene han skal og har deltatt i
e Referat fra tidligere mgter
o Aktuelle styringsdokumenter for politikerne i kommunen
o Spkisaker som politikerne har tilgang til (sgker pa dato, tittel og saksnr)
e Kontaktinformasjon
e  Ofte stilte spgrsmal

Du er her: Oversikt Innlogget som Jens Kardsen | Loggut

ACOS Oversikt Mine utvalgy Mine mgter Referater Styringsdokumenter

Politikerportalen

Pa disse sidene finner du innkalling til meter,
o Sok etter saker n
referat fra tidligere moter og moteplan.
ﬁ Mine kommende moter ﬁ Mine tidligere moter

28 juli 2012 - Kommunstyret 29 mars 2011 - Kommunstyret

25 juli 2012 - Kommunstyret 3. november 2010 - Formannskapet
27. oktober 2010 - Formannskapet
28. oktober 2009 - Kommunstyret

14. oktober 2009 - Administrasjonsutvalget

Se alle mine mater Se alle mine mater

Siste referater @ siste forfall

[= 29 mars 2011 - Kommunstyret 29. mars 2011 - Kommunstyret

[= 28. oktober 2009 - Kommunstyret

=

v 29. september 2009 - Komite for drift

5i

15. september 2009 - Komite for drift

Se alle referater Se alle forfall

Ofte stilte sparsmal
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3.3. Sok etter saker

Ved hjelp av feltet markert pa bildet under, kan du sgke etter saker som du har tilgang til.
| oversikten far du opp de aktuelle sakene (maks 30 treff) som tilfredsstiller sgket du har gjort. Du kan
flytte deg til det aktuelle mgte, saken er behandlet i, ved a trykke pa den aktuelle saken i trefflisten.

Du er her: Oversikt Innlogget som Jens Karlsen | Logg ut

ACOS Oversikt Mine utvalgy Mine mater Referater Styringsdokumenter

Politikerportalen
Pa disse sidene finner du innkalling til meter,

e uttalelse ﬂ
referat fra tidligere meter og moteplan.

[l Saker (viser maks 30 treff)

Saksnr Tittel Utvalg Metedato

cagno Hogsutiose t: Hardenge KatAS. Endg selasdon tlasso DG ¢ sgnasaott  ©
BB e i sgead om oo UADGE £ g3 ovemoer2010 ©
051/10 E\:nnfsgit?g?;gzkﬁasg%ﬂzIfct)r;frgsgznester I Helse Fonna HF 2010 - 2020 K 29 mars. 2011 ©
06510 EE:'ilnf;;jgg?jgzkffasg)zﬂZlif(t)r;?ﬁjg:nesler i Helse Fonna HF 2010 - 2020. Es 03 november 2010 €

Ofte stilte spersmal
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3.4. Mine utvalg

Ved 3 klikke pa Mine utvalg i hovedmenyen, far du opp en oversikt over de utvalgene du er har
tilgang til.

Mine utvalg ¥

Formannskapet
Kommunstyret
Klagenemnda

Komite for drift

Hvis du klikker pa et av utvalgene i menyen over, far du opp en oversikt over mgter og medlemmer i
det aktuelle utvalget.

Du er her: Mine utvalg > Kommunstyret Innlogget som Jens Karlsen | Logg ut

ACOS Oversikt Mine utvalgy Mine megter Referater Styringsdokumenter

ﬁ Kommunstyret

(| 28.0ktober.2009

8 Medlemmer

Navn
Hans Nyhus test@acos no 99999999
Jens Karlsen test@acos no 99999999

Jens O Yttervik test@acos no 99999999

Ofte stilte sparsmal
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Ved 3 klikke pa linjen med aktuell mgtedato, far du opp sakskartet og ytterligere informasjon om
mgte. Her kan du apne/lagre saksdokumenter, innkalling og referat, sa snart dokumentene er
ferdigproduserte.

Saker med pil helt til hgyre gir deg informasjon om at det finnes vedlegg i saken. For & fa oversikt
over disse ma du trykke pa den aktuelle saken. Nar vedleggsoversikten pa en sak er apen peker pilen
nedover (1).

For a fa apnet/lagret saksdokumenter ma du trykke pa tittelen til dokumentet (2).
Innkalling og referat dpnes/lagres ved hjelp av knappene (3).

Du er her: Mine utvalg > Kommunstyret > Metedetaljer - 28. oktober 2009 Innlogget som Jens Karlsen | Logg ut

Mlgpat i o s Bl L s

Mete | Kommunstyret 28.10.2009 Matested Kultursalen Tidspunkt 12.00 - 16.00

[Br Saker meldt opp u

001/09 R Godkjenning av innkalling, saksliste og matebok

[= Mstebok fra kommunestyret 16 10 2009
002/09 [= Skriv, meldinger og orienteringer
003/09 [& Seknad om dispensasjon - Oppfaring av veg pa gbnr 57/2
004/09 [~ Utbyggingsavtale for delomrade BB1 i reguleringsplan for S3a
005/09 [= Radmannen meiner avtalen som no ligg fere klargjer rettar og pliktar mellom partane slik at »

006/09 [= Delegasjon i samband med ny plan- og bygningslov »

Ofte stilte sparsmal
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3.5. Mine mgter

Ved a klikke pa Mine mgter i hovedmenyen, far du opp en oversikt over mgtene du har tilgang til.
Oversikten inneholder bade gjennomfg@rte og planlagte mgter.

Du kan sortere mgtene ved a klikke pa Dato og Utvalg.

Ved 3 klikke pa linjen med aktuell mgtedato, far du opp sakskartet og ytterligere informasjon om
mgte. Her kan du apne/lagre saksdokumenter, innkalling og referat, sa snart dokumentene er
ferdigproduserte.

Fra denne oversikten kan du ogsa laste ned kalenderfilen «Mine Mgter», som inneholder alle dine
mgter. Du har ogsa mulighet til 8 abonnere pa denne kalenderen.

Du er her: Mine meter Innlogget som Jens Karlsen [ Logg ut

ACOS Oversikt Mine utvalgy Mine mgter Referater Styringsdokumenter

E Mine moter

Dato V. Forfall
28 juli.2012 Kommunstyret Meld forfall ©
25 juli.2012 Kommunstyret Meld forfall ©
29.mars.2011 Kommunstyret Forfall ©
03.november.2010 Formannskapet ©
27 oktober.2010 Formannskapet ©
28 oktober 2009 Kommunstyret ©
14 oktober 2009 Administrasjonsutvalget ©
12.mai.2009 Administrasjonsutvalget ©
17 februar.2009 Klagenemnda ©
27 januar.2009 Administrasjonsutvalget ©
. TN——
Kalender

Ved a klikke pa linken under kan du laste ned en kalenderfil som inneholder Last ned kalenderfil
alle dine moter. Kalenderfilen kan apnes i vanlige kalenderprogram som

Microsoft Outlook, Google Calendar m.fl. Abonner pa kalendar

Ofte stilte sparsmal

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere



3.5.1. Forfall til mgte

Du kan fa oversikt over registrerte forfall i hovedoversikten. Her vises siste forfall eller du kan velge a

ga til oversikt over alle forfall.

(@ siste forfall

29 mars 2011 - Kommunstyret

ﬁ Mater hvor jeg har meldt forfall

Dato, v Utvalg ‘Forfall

29.mars.2011 Kommunstyret Forfall

| oversikten Mine mgter far du ogsa oversikt over registrerte forfall. Disse er markert med «Forfall».
Fra denne oversikten kan du ogsa registrere informasjon/begrunnelse for evt. forfall til et mgte. Det
er kun mulig @ melde forfall pa fremtidige mgter.

ﬁ Mine meter

Dato [Forfall

28 juli.2012 Kommunstyret ©
25 jul.2012 Kommunstyret Meld forfall ©
29 mars.2011 Kommunstyret ©
03.november.2010 Formannskapet ©
27 oktober 2010 Formannskapst ©
28 oktober 2009 Kommunstyret ©
14 okiober 2009 Administrasjonsutvalget ©
12 mai 2009 Administrasjonsutvalget ©
17 februar 2009 Klagenemnda ©
27 januar 2009 Administrasjonsutvalget ©

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere
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Nar du klikker pa «Meld forfall» far du opp vindu som vist under. Her skriver du en
forespgrsel/begrunnelsen for evt. forfall i det aktuelle mgte.

Klikk pa Send melding.
Informasjonen vedr forfallet lagres i I@gsningen Styrer, Rad og Utvalg (ACOS SRU), og behandles av
utvalgssekretaeren i denne Igsningen.

Forfall til mete | Kommunstyret 25. juli 2012

Skriv inn begrunnelse her

Send melding Avbryt

3.5.2. Kalender

| ACOS Politikerportal har du mulighet til 3 laste ned eller abonnere pa kalenderfilen «Mine Mgter».

Uavhengig av hvilket alternativ du velger, er du avhengig av at det er installert et “kalenderprogram”

pa pc’en som klarer a tolke kalenderfilen. Kalenderfilen som produseres av portalen er produsert pa
ICAL formatet og skal dermed kunne apnes i en rekke ulike “kalenderprogram”.

Kalender

Ved a klikke pa linken under kan du laste ned en kalenderfil som inneholder Last ned kalenderfil
alle dine moter. Kalenderfilen kan apnes i vanlige kalenderprogram som

Microsoft Qutlook, Google Calendar m.fl. Abonner pa kalender

Last ned kalenderfil

Ved a klikke pa denne knappen kan du laste ned kalenderfilen «Mine Mgter» til din lokale pc, som
inneholder alle dine mgter. Kalenderfilen kan apnes i ulike kalenderprogram som bl.a. Microsoft
Outlook og Google Calendar. Denne kalenderen vil ligge under Andre kalendere i Outlook.

Abonner pa kalender

Ved & klikke pa denne knappen far du spgrsmal om du vil legge til Internett-kalenderen
(Mine mgter) i for eksempel MS Outlook og abonnere pa oppdateringer. Hvis du svarer
«Ja», vil det bli lagt inn en URL til kalenderen i MS Outlook. Ca 1 gang i timen vil MS
Outlook laste ned en oppdatert versjon av kalenderen «Mine Mgter».

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere
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3.6. Referater

Du kan fa oversikt over tilgjengelige referat i hovedoversikten. Her vises de siste ferdigstilte
referatene eller du kan velge a ga til oversikt over alle referater.

% Siste referater

[ 29 mars 2011 - Kommunstyret

L.{.__\|

28 oktober 2009 - Kommunstyret

=
z

29 september 2009 - Komite for drift

i

15. september 2009 - Komite for drift

Se alle referater

% Referater

Dokument

Dato v.

29.mars.2011 Kommunstyret [= Protokoll pdf
28.oktober.2009 Kommunstyret [= K28.10.2009
29 september.2009 Komite for drift i, STK 29.09.2009

15.september. 2009 Komite for drift i, STK 15.09.2009

Du far ogsa tilgang til ferdigstilt referat for et bestemt mgte ved a flytte deg til dette aktuelle mgte.

Du er her: Mine utvalg > Kommunstyret > Matedetaljer - 28. oktober 2009 Innlogget som Jens Karlsen Logg ut

ACOS Oversikt Mine utvalgvy Mine mgter Referater Styringsdokumenter

‘ Mote i Kommunstyret 28.10.2009 Motested Kultursalen Tidspunkt 12.00 - 16.00 Innkalling Referat

[ Saker meldt opp

001/09 [E Godkjenning av innkalling, saksliste og matebok v
[E Metebok fra kommunestyret 16.10.2009

002/09 [E Skriv, meldinger og orienteringer

003/09 [~ Seknad om dispensasjon - Oppfering av veg pa gbnr 57/2.

004/09 [£ Utbyggingsavtale for delomrade BB1 i reguleringsplan for S3a

005/09 [ Radmannen meiner avtalen som no ligg fere kiargjer rettar og pliktar mellom partane slik at >

006/09 [£ Delegasjon i samband med ny plan- og bygningsiov >

Ofte stilte sparsmal

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere
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3.7. Styringsdokumenter

Ved 3 klikke pa Styringsdokumenter i hovedmenyen, far du opp en oversikt over sentrale
dokumenter. For a fa apnet/lagret dokumenter ma du trykke pa tittelen til dokumentet.

Du &r her: Styringsdokumentar Innlogget som Jens Karlsen  Floggut

ACOS Oversikt Mine utvalg» Mine meter Referater Styringsdokumenter

i Sentrale styringsdokumenter

= Manedsrapporn januar 2009

= Naokkaltall juni 2008

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere 23



4. Funksjonalitet i nettbrett/mobil I@sningen

4.1. Palogging

ACOS Politikerportal er tilrettelagt for sikkerpalogging via ID-porten/MinlID. Sikkerhetslgsningen i
systemet gj@r at ogsa graderte saker kan sendes elektronisk.

Politikerportal

| —

Politikerportalen

Pa disse sidene finner du innkalling til meter, referat fra tidligere mater og meteplan.

Var motesekretzer administrerer Politikerportalen. Har du spersmal til bruk av portalen se ofte stilte spersmal eller ta kontakt direkte

med metesekretaer

Vanlig visning

ACOS AS @ 2012 v1.0.0.73496

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere
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4.2, Personlig arbeidsflate

ACOS Politikerportal gir politikeren en egen personlig arbeidsflate.
e Oversikt over de utvalgene han er medlem i
e Mpgtene han skal og har deltatt i
o Referat fra tidligere mgter
o Aktuelle styringsdokumenter for politikerne i kommunen
o Spkisaker som politikerne har tilgang til (sgker pa dato, tittel og saksnr)
e Kontaktinformasjon
e  Ofte stilte spgrsmal

>

Mine utvalg
Oversikt over alle utvalg jeg har tilgang til

Mine meter
Oversikt over alle mster jeg har tilgang til

Mine referater
Referater fra mster som er gjennomfart

Styringsdokumenter

styring

Ofte stilte spersmal
Finn svar pa spersmal tilknyttet Politikerportalen

o000 0

Kontaktinformasjon
Finn kontaktinformasjon til politikere i alle utvalg

B

< Q

Tilbake Sek

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere

Logg ut

ACOS Politikerportal - Oversikt

©
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4.3. Sok etter saker

For a kunne sgke etter saker som du har tilgang til ma du klikke pa «Sgk». Da far du opp vinduet som
vist under, og kan sgke ved hjelp av feltet markert pa bildet. | oversikten far du opp de aktuelle
sakene som tilfredsstiller spket du har gjort. Du kan flytte deg til det aktuelle mgte, saken er
behandlet i, ved a trykke pa den aktuelle saken i trefflisten.

ACOS Styreportal - Sok etter saker

036/10 Heringsuttalelse til : Hardanger Kraft AS - Endring i seknad om tillatelse til & bygge Einungstelsana kraftverk i Odda... ©
K 29.mars.2011

050/10 Heringsuttalelse til : Hardanger Kraft AS - Endring i seknad om tillatelse til & bygge Einungstelsana kraftverk i Odda... ©
F§ 03.november.2010

051/10 Plan for somatiske spesialisthelsetjenester i Helse Fonna HF 2010 - 2020. Heringsuttalelse fra Odda kommune ©
K 29.mars.2011
065/10 Plan for somatiske spesialisthelsetjenester i Helse Fonna HF 2010 - 2020. Heringsuttalelse fra Odda kommune ©
FS 03.november.2010
1
< Q O
Tilbake Sek Logg ut

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere

26



4.4, Mine utvalg

Ved 3a klikke pa Mine utvalg i hovedmenyen, far du opp en oversikt over utvalgene du er har tilgang
til. Du kan sgke etter utvalg ved hjelp av feltet markert pa bildet.

ﬁ ACOS Politikerportal - Mine utvalg

Formannskapet

Klagenemnda

Komite for drift

© o 0o ol

Kommunstyret

Hvis du klikker pa et av utvalgene i menyen over, far du opp en oversikt over mgter i det aktuelle

utvalget.
® ACOS Politikerportal - Utvalgsdetaljer (Kommunsty...

28. juli 2012 (>]
25. juli 2012 ©
29. mars 2011 ©
Kommunestyresalen

28. oktober 2009 ©
Kultursalen

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere



Ved 3 klikke pa linjen med aktuell mgtedato, far du opp sakskartet og ytterligere informasjon om
mgte. Her kan du apne/lagre saksdokumenter, innkalling og referat, sa snart dokumentene er
ferdigproduserte. Du kan ogsa sgke etter saker ved hjelp av feltet pa bildet under (1). Innkalling og
referat apnes/lagres ved hjelp av knappene (2).

ACOS Politikerportal - Motedetaljer K, 28.10.2009

l 1 Inn&ng Ref;%mt
001/09 - Godkjenning av innkalling, saksliste og metebok 2@
002/09 - Skriv, meldinger og orienteringer 1,0
003/09 - Seknad om dispensasjon - Oppfering av veg pa gbnr 57/2. 1.0
004/09 - Utbyggingsavtale for delomrade BB1 i reguleringsplan for $3a 1€
005/09 - Radmannen meiner avtalen som no ligg fere klargjer rettar og pliktar mellom partane slik at 2 0
006/09 - Delegasjon i samband med ny plan- og bygningslov 10
< Q )
Tilbake Sk Logg ut

For a fa oversikt over saksdokumenter ma du trykke pa den aktuelle saken. Da far du opp oversikt
over alle dokumenter i saken; hoveddokument og vedlegg. For & apne/lagre dokument, ma du trykke
pa linje for det aktuelle dokumentet. Trykk pa «Tilbake», for 3 komme tilbake til sakskartet for det
aktuelle mgte.

Hoveddokument

Delegasjon i samband med ny plan- og bygningslov ©

Vedlegg (3)

Gjeldande delegasjonsreglement, administrativ del ©
Gjeldande delegasjonsreglement, politisk del ©

Modell for ny planstruktur ©

o Tilbake

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere



4.5, Mine mgter

Ved a klikke pa Mine mgter i hovedmenyen, far du opp en oversikt over mgtene du har tilgang til.
Oversikten inneholder bade gjennomfgrte og planlagte mgter. Du kan sgke etter mgter ved hjelp av
feltet pa bildet under.

Ved a klikke pa linjen med aktuell mgtedato, far du opp sakskartet og ytterligere informasjon om
mgte. Her kan du apne/lagre saksdokumenter, innkalling og referat, sa snart dokumentene er
ferdigproduserte.

Fra denne oversikten kan du ogsa laste ned kalenderfilen «Mine Mgter», som inneholder alle dine
meter. Du har ogsa mulighet til @ abonnere pa denne kalenderen.

ACOS Politikerportal - Mine meter

Kommunstyret 29. mars 2011 ©

Kommunestyresalen

Formannskapet 3. november 2010 ©
salB

Formannskapet 27. oktober 2010 ©
salB

Kommunstyret 28. oktober 2009 ©
Kultursalen

Administrasjonsutvalget 14. oktober 2009 ©
Styresalen

Administrasjonsutvalget 12. mai 2009 ©
Klagenemnda 17. februar 2009 ©

< el <

s

Tilbake Last ned kalender Abonner pa kalender
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4.5.1. Kalender

| ACOS Politikerportal har du mulighet til 3 laste ned eller abonnere pa kalenderfilen «Mine Mgter».
Uavhengig av hvilket alternativ du velger, er du avhengig av at det er installert et “kalenderprogram”
pa pc’en som klarer a tolke kalenderfilen. Kalenderfilen som produseres av portalen er produsert pa
ICAL formatet og skal dermed kunne apnes i en rekke ulike “kalenderprogram”.

Last ned kalenderfil

Ved a klikke pa denne knappen kan du laste ned kalenderfilen «Mine Mgter» til din lokale pc, som
inneholder alle dine mgter. Kalenderfilen kan apnes i ulike kalenderprogram som bl.a. Microsoft
Outlook og Google Calendar. Denne kalenderen vil ligge under Andre kalendere i Outlook.

Abonner pa kalender

Ved & klikke pa denne knappen far du spgrsmal om du vil legge til Internett-kalenderen
(Mine mgter) i for eksempel MS Outlook og abonnere pa oppdateringer. Hvis du svarer
«Ja», vil det bli lagt inn en URL til kalenderen i MS Outlook. Ca 1 gang i timen vil MS
Outlook laste ned en oppdatert versjon av kalenderen «Mine Mgter».

4.6. Referater

Ved a klikke pa Referater i hovedmenyen, far du opp en oversikt over ferdigstilte referater fra mgter
som er giennomfgrte. Du kan sgke etter referat ved hjelp av feltet markert pa bildet.
For & dpne/lagre referat, ma du trykke pa linjen for det aktuelle dokumentet.

ACOS Politikerportal - Mine referater

) .l’

Kommunstyret - 29. mars 2011
Protokoll.pdf o

ke

Kommunstyret - 28. oktober 2009
K 28.10.2009 ©

Komite for drift - 29. september 2009
STK 29.09.2009 ©

E 3

Komite for drift - 15. september 2009
STK 15.09.2009 ©

< Q O

Tilbake Sek Logg ut
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http://en.wikipedia.org/wiki/ICalendar

Du far ogsa tilgang til ferdigstilt referat for et bestemt mgte ved a flytte deg til dette aktuelle mgte.
For a apne/lagre referatet ma du trykke pa «Referat».

ACOS Politikerportal - Matedetaljer K, 28.10.2009

) =

Innkalling Referat
001/09 - Godkjenning av innkalling, saksliste og matebok 2
002/09 - Skriv, meldinger og orienteringer 1,
003/09 - Seknad om dispensasjon - Oppfering av veg pa gbnr 57/2. 1,
004/09 - Utbyggingsavtale for delomrade BB1 i reguleringsplan for S3a 1,©
005/09 - Radmannen meiner avtalen som no ligg fere klargjer rettar og pliktar mellom partane slik at 2@
006/09 - Delegasjon | samband med ny plan- og bygningslov 10

< Q O
Tilbake Sek Logg ut

4.7. Styringsdokumenter

Ved a klikke pa Styringsdokumenter i hovedmenyen, far du opp en oversikt over sentrale
dokumenter. Du kan sgke etter sentral dokumenter ved hjelp av feltet markert pa bildet. For a
apne/lagre dokument, ma du trykke pa linjen for det aktuelle dokumentet.

* ACOS Politikerportal - Styringsdokumenter
a Manedsrapport Januar 2008 ©
140_1_A.pat

MNekkeltall juni 2009
A °

142 1_A.pdl

< Q ©)

Tilbake Sa Logg ut
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4.8. Kontaktinformasjon

Ved 3 klikke pa Kontaktinformasjon i hovedmenyen, far du opp en oversikt over utvalgene du har
tilgang til. Du kan sgke etter utvalg ved hjelp av feltet markert pa bildet.

ACOS Politikerportal - Kontaktinformasjon

Andre kontakter
Formannskapet
Kommunstyret
Klagenemnda

Administrasjonsutvalget

Q0 © O 0o ©

Komite for drift

< Q O

Tilbake Sek Logg ut

Ved 3 klikke pa linjen for det aktuelle utvalget, far du opp kontaktinformasjon til medlemmene i det
aktuelle utvalget.

ACOS Politikerportal - Kontaktinformasjon Komite...

Arvid Selsto - Leder

Epost: test@acos.no
Telefon: 99999999
Parti: SPV

Marthe Solli - Nestleder
Epost: test@acos.no

Telefon: 99993999

Parti: SPV

Selvi Ruud Hansen - Medlem

Epost: test@acos.no
Telefon: 99999999
Parti: SPV

< Q O

Tilbake Sek Logg ut

ACOS Politikerportal — Brukerdokumentasjon for politikere
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